Zatacznik Nr 4 do Uchwaty Nr 214/2021
Zarzadu Powiatu w Krakowie
z dnia 10 czerwca 2021 r.

Regulamin korzystania z Identyfikacji Wizualnej Powiatu Krakowskiego

§1

Regulamin korzystania z ldentyfikacji Wizualnej Powiatu Krakowskiego, zwany dalej:
Regulaminem, okresla zasady uzywania symboli graficznych: Znak, Mozaika i Obrysy wraz
z Czcionka we wszelkich przejawach ID, w szczego6lnosci w materiatach promocyjnych
i reklamowych, ktorych wydawca lub wspierajgcym jest Powiat Krakowski oraz do
oznakowania przedsiewzie¢ organizowanych, wspotorganizowanych lub wspoétinansowanych
przez Powiat Krakowski.

1.

§2

Znak, Mozaika i Obrysy sa elementami promocyjnymi oraz podstawg ldentyfikacji
Wizualnej Powiatu Krakowskiego (dalej: ID) i wraz z Czcionka sg uzywane:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

podczas uroczystosci krajowych i zagranicznych, ktéorych Powiat Krakowski jest
gospodarzem, wspotgospodarzem lub uczestnikiem,;

podczas imprez wspieranych finansowo lub organizacyjnie przez Powiat Krakowski,
w tym w szczegdlnosci imprez 0 charakterze sportowym, kulturalnym, turystycznym
i rekreacyjnym, z zakresu promocji i ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i innych;

do sygnowania wydawnictw, prezentacji i stron internetowych Powiatu Krakowskiego
przy pomocy znaku lub znaku potaczonego z napisem, jak w zatgczniku Nr 1, uzytych
zgodnie z Ksigegg Znaku,;

do tworzenia tresci zamieszczanych na platformie internetowej Facebook, wedtug
wzorow stanowiacych zatacznik Nr 2;

jako element promocyjny na upominkach, drukach, gadzetach, pamiatkach i no$nikach
reklamowych zwigzanych z Powiatem Krakowskim,;

w wydarzeniach, ktore zostaly objete patronatem Starosty Krakowskiego;

do stworzenia papierow firmowych stosowanych przez: Rade Powiatu w Krakowie,
Przewodniczacego Rady Powiatu w Krakowie, Zarzad Powiatu w Krakowie, Staroste
Krakowskiego, ktorych wzory stanowig zataczniki Nr 3 oraz do stworzenia papierow
firmowych stosowanych przez orany wewngtrzne Rady Powiatu w Krakowie wedlug
wzoru okreslonego w Ksiedze Znaku;

do stworzenia papierow firmowych stosowanych przez: wydziaty, samodzielne
referaty i pracownikoéw na samodzielnych stanowiskach pracy w korespondencji
zewnetrznej wedhug wzoru okreslonego w Ksiedze Znaku z zastosowaniem wzoroéw
logo oraz ikon wydzialow, biur i samodzielnych stanowisk pracy stanowiacych
zatgcznik nr 4, po uprzedniej zgodzie Sekretarza Powiatu;



9) do stworzenia kopert firmowych, ktére mozna stosowa¢ w kolorystyce okreslonej
w Ksiedze Znaku oraz z Obrysami zatwierdzonymi do stosowania przez Sekretarza
Powiatu wedlug wzoréw stanowigcych zatgcznik Nr 5;

10) w celu oznaczania programow powiatowych, sprawozdan, raportow, prezentacji oraz
innego rodzaju opracowan i dokumentoéw, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6;

11)do stworzenia stopki mailowej dla Radnych Powiatu Krakowskiego, Cztonkow
Zarzadu Powiatu w Krakowie, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, oraz
pracownikow Starostwa Powiatowego w Krakowie, wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 7, przy czym tre$¢ klauzuli aktualizuje si¢ na polecenie Sekretarza Powiatu
wydane na wniosek Inspektora Ochrony Danych;

12) w celu sporzadzenia stuzbowych wizytowek dla: Radnych Powiatu Krakowskiego,
Czlonkéw Zarzadu Powiatu w Krakowie, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu,
dyrektoréw wydzialow i kierownikdéw samodzielnych referatow oraz pracownikow na
samodzielnych stanowiskach, wedlug wzoréw okreslonych w zalaczniku Nr 8.
Sporzadzenie wizytdéwek dla innych pracownikéw Starostwa Powiatowego w
Krakowie nastgpuje na wniosek dyrektorow wydziatow Iub kierownikow
samodzielnych referatow, po uzyskaniu zgody Sekretarza Powiatu;

13) do oznaczenia Starostwa Powiatowego w Krakowie za pomoca tablic informacyjnych,
jego komorek organizacyjnych oraz za pomoca tabliczek informacyjnych
umieszczanych w budynkach Starostwa Powiatowego w Krakowie przy drzwiach do
pomieszczen wedhug wzorow okreslonych w zataczniku Nr 9;

14)do identyfikacji Radnych Powiatu Krakowskiego, Cztonkow Zarzadu Powiatu
w Krakowie oraz pracownikow i gosci Starostwa Powiatowego w Krakowie za pomocg
identyfikatorow, wedtug wzoréw okreslonych w zataczniku Nr 10.

We wszystkich wyzej wymienionych przypadkach korzystania z elementow ID stosuje si¢
Czcionkg, ktorej wzor 1 specyfikacja zawarte sg w Ksiedze Znaku.

Nie dopuszcza si¢ stosowania stylizacji, zmian 1 znieksztalcania elementéw ID.
§3

. Prawo do korzystania z elementow ID przystuguje:

1) organom Powiatu Krakowskiego,

2) Starostwu Powiatowemu w Krakowie,

3) jednostkom organizacyjnym Powiatu Krakowskiego;

. W szczegblnych przypadkach wysokiej rangi, Cztonkowie Zarzadu Powiatu w Krakowie,
Skarbnik Powiatu i Sekretarz Powiatu moga zdecydowaé¢ o uzyciu Herbu Powiatu
Krakowskiego.

§4
. Uzywanie elementow ID przez inne podmioty niz okres§lone w § 3 Regulaminu wymaga
pisemnej zgody Sekretarza Powiatu.



2. Warunkiem uzyskania zgody, o ktorej mowa w ust. 1, jest ztozenie wniosku, ktorego wzor
stanowi zatgcznik Nr 11.

3. Wyrazajacy zgode wskazuje okres, na ktory zostanie ona udzielona.
4. Zgoda moze zosta¢ wydana jednorazowo na czas trwania okreslonej imprezy.

5. Sekretarz Powiatu moze wyrazong zgode cofnaé lub zawiesi¢, jezeli podmiot uprawniony
nie dochowuje warunkow zawartych w Regulaminie i we wniosku, o ktérym mowa w ust. 2.

6. Sekretarz Powiatu rozpatruje wniosek o wyrazenie zgody na korzystanie z elementow ID,
po uprzednim zaopiniowaniu przez Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Krakowie.

7. Elementy ID s3 udostepniane wylacznie przez Wydzial Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Krakowie.

8. Do zabezpieczenia plikow zrodtowych ID zobowigzany jest Wydziat Informatyki Starostwa
Powiatowego w Krakowie.

§5
Udzielona zgoda Sekretarza Powiatu wygasa na skutek:
1) uplywu okresu, na ktory zostata udzielona;
2) zakonczenia imprezy badz przedsigwzigcia, na ktore zostata udzielona;
3) zrzeczenia si¢ uprawnionego do korzystania z elementow ID;

4) zaprzestania przez uprawnionego dziatalnosci, z ktora zgoda byta zwigzana.

§6
Zgody Sekretarza Powiatu wymaga kazdy przypadek uzycia elementéw ID poza wzorami

okreslonymi w Regulaminie. Wniosek o wyrazenie zgody na uzycie elementow ID poza
okreslonymi wzorami stanowi zalgcznik nr 12.

§7
Sporzadzenie shuzbowych wizytowek, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 12, dokonanie
oznaczenia, 0 ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 13 oraz identyfikacje pracownikow za pomoca
identyfikatorow, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 14, poleca si¢ Wydziatowi Techniczno-
Gospodarczemu Starostwa Powiatowego w Krakowie, wedtug ustalonych wzorow.

§8

Wykonanie zdje¢ do identyfikatorow, 0 ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 14 powierza si¢
Rzecznikowi Prasowemu Starostwa Powiatowego w Krakowie.

§9

Dostosowanie projektu stopki mailowej, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 11 do potrzeb
poszczegolnych pracownikow oraz zapewnienie jej dostepu wszystkim pracownikom
Starostwa Powiatowego w Krakowie, jak i dostepu do czcionki o ktorej mowa w § 2 ust. 2
poleca si¢ Wydziatowi Informatyki Starostwa Powiatowego w Krakowie.



§ 10

1. Do sprawdzania pod katem zgodnos$ci z Regulaminem wszelkiego rodzaju pism, zaproszen
i dokumentéw przedktadanych do podpisu Przewodniczacemu i Wiceprzewodniczgcym
Rady, Czlonkom Zarzadu Powiatu w Krakowie, Sekretarzowi Powiatu lub Skarbnikowi
Powiatu, zobowiazuje si¢ odpowiednio pracownikow Biura Rady lub sekretariatow.

2. Za zgodno$¢ z Regulaminem pozostatych pism, zaproszen i dokumentéw odpowiadajg
kierownicy = komoérek  organizacyjnych, @w  ktérych  zostaly = wytworzone
I pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy.

§11

Korzystanie z elementow ID przez podmioty nieupowaznione badz w sposodb sprzeczny
z Regulaminem be¢dzie uwazane za naruszenie praw przystugujacych Powiatowi
Krakowskiemu 1 bedzie sankcjonowane na drodze prawnej w oparciu o powszechnie
obowigzujace przepisy prawa, a w szczegolnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1231 z p6zn. zm.).

§ 12

Znak nie moze by¢ wykorzystywany w kampaniach wyborczych w wyborach powszechnych
wszystkich szczebli.



