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Zatgcznik nr 2

do Uchwaty nr ....... [oeinn..
Zarzadu Powiatu w Krakowie
zdnia ............... 2021 roku

REGULAMIN REKRUTACJI | UDZIALU W STUDIACH PODYPLOMOWYCH DLA
NAUCZYCIELI

§1

Postanowienia ogodlne
Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w studiach podyplomowych,
a w szczegolnosci kryteria rekrutacyjne, zasady przyjmowania zgtoszen i kwalifikacji
Kandydatéw/Kandydatek oraz ich prawa i obowigzki.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Projekcie — rozumie sie przez to projekt pn. ,Centrum Kompetencji Zawodowych
w Zespole Szkot Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Czernichowie |I”
nr RPMP.10.02.01-12-0020/19 realizowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
Instytucji Posredniczacej (IP) — rozumie sie przez to Matopolskie Centrum
Przedsiebiorczosci bedgce strong umowy nr RPMP.10.02.01-12-0020/19-00,
Studiach podyplomowych — rozumie sie przez to dwu lub trzy semestralne studia
niestacjonarne, przygotowujgce do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotow
zawodowych albo obejmujgce zakresem tematyke zwigzang z nauczanym zawodem
(branzowe, specjalistyczne),
Organie prowadzgcym szkote — rozumie sie przez to Powiat Krakowski z siedzibg przy
Al. Stowackiego 20, 30-037 Krakdw,
Szkole — rozumie sie przez to Zespot Szkét Ponadpodstawowych w Giebuttowie,
mieszczacy sie pod adresem: Osiedle Szkolne 8, 32-085 Giebuttow, gdzie zatrudniony
jest Nauczyciel,
Kandydacie/Kandydatce — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela ksztatcenia
zawodowego ubiegajgcego sie o udziat w Projekcie, zatrudnionego w Szkole,
posiadajgcego ukonczone studia wyzsze (I lub Il stopnia - tytut zawodowy licencjata,
inzyniera, magistra inzyniera, magistra lub tytut réwnorzedny), ktéry ztozyt dokumenty
rekrutacyjne i bierze udziat w procesie rekrutacji do Projektu,
Nauczycielu objetym wsparciem — rozumie sie przez to Kandydata/Kandydatke, ktory/a
zostanie zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie zakwalifikowany/a
do udziatu w studiach podyplomowych realizowanych w ramach Projektu,
Dokumentach rekrutacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sktadane przez
Kandydata/Kandydatke do Projektu, tj. formularz rekrutacyjny, o$wiadczenia i inne
wymagane dokumenty wskazane w Regulaminie,
Sytuacjach losowych — rozumie sie przez to wszystkie zaistniate sytuacje oraz wptyw
czynnikdbw zewnetrznych i/lub wewnetrznych, ktoére sg niezalezne od Nauczyciela
objetego wsparciem, niemozliwe do przewidzenia i uniemozliwiajgce uczestnictwo
w Projekcie, tj. choroba, wypadek, koniecznos¢ zmiany miejsca zamieszkania poza
obszar wsparcia Projektem itp.
Przedmiot umowy jest wspdétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.
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Udziat w Projekcie jest bezptatny.

§2
Cele realizacji studiéow podyplomowych

Studia podyplomowe sg realizowane w celu:
1) przygotowania i doskonalenia nauczycieli do wykonywania zawodu przedmiotow

zawodowych,
2) podniesienia wiedzy, umiejetnosci i kompetencji, obejmujgce zakresem tematyke

zwigzang z nauczanym zawodem (branzowe, specjalistyczne).
Studia podyplomowe umozliwig uzyskanie przygotowania pedagogicznego lub
kwalifikacji do zajmowania stanowiska nauczyciela teoretycznych przedmiotow
zawodowych lub praktycznej nauki zawodu zgodnie =z przepisami w sprawie
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli.
Studia podyplomowe uwzgledniajg zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn.

§3
Zasady rekrutacji i kwalifikacji Kandydatéw/Kandydatek

Rekrutacja bedzie sie odbywac¢ z zachowaniem:

1) jasnych, przejrzystych i ogolnodostepnych zasad przedstawionych w Regulaminie,
zapewniajgc réwny dostep do informacii,

2) zasad rekrutacji eliminujgcych wszelkie formy dyskryminacji ze wzgledu na pteé,
wiek, wyznanie, przynaleznos¢ rasowg, miejsce zamieszkania, pochodzenie, religie,
niepetnosprawnosé, sytuacje materialng, przynalezno$¢ zwigzkowsa lub partyjna,

3) zasad réwnosci szans kobiet i mezczyzn,

4) koncepcji uniwersalnego projektowania.

O zakwalifikowaniu Kandydatéw/Kandydatek do udziatu w studiach podyplomowych

decyduje Komisja Rekrutacyjna.

Komisje Rekrutacyjng powotuje Dyrektor Szkoty.

W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodzg minimum dwie osoby, w tym Dyrektor Szkoty

oraz koordynator szkolny.

Ocena prowadzona przez Komisje Rekrutacyjng dokonywana bedzie na podstawie

dostarczonych dokumentéw rekrutacyjnych, w oparciu o kryteria rekrutacyjne, o ktoérych

mowa w § 4, poprzez uzupetnienie Karty oceny formularza rekrutacyjnego — udziatu

w studiach podyplomowych dla nauczycieli, stanowigcej Zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

W wyniku decyzji Komisji Rekrutacyjnej powstaje protokdt potwierdzajgcy

zakwalifikowanie Kandydatéw/Kandydatek do wuczestnictwa w danych studiach

podyplomowych. Protokét Komisji Rekrutacyjnej stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

§4
Przebieg rekrutaciji i kryteria rekrutacyjne
Dyrektor Szkoty, w porozumieniu z Biurem Strategii i Rozwoju Starostwa Powiatowego
w Krakowie, ustala termin prowadzenia rekrutacji.
Czas trwania rekrutacji wynosi minimum 7 dni kalendarzowych.
Rekrutacje ogtasza Dyrektor Szkoty.
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Ogtoszenie o rekrutacji zostanie podane do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Organu prowadzgcego szkote oraz Szkoty, na tablicy ogtoszen dostepnych
w Szkole oraz w siedzibie Organu prowadzgcego szkote. Wszelkie niezbedne informacje
beda takze przekazywane w formie ustnej przez Dyrektora Szkoty.

Nauczyciele zainteresowani udziatem w danych studiach podyplomowych,

W wyznaczonym terminie z zastrzezeniem ust. 1-2, sktadajg do Dyrektora Szkoty:

1) formularz rekrutacyjny, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu,

2) oswiadczenie uczestnika projektu, ktére stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

W chwili rozpoczecia uczestnictwa w studiach Nauczyciel objety wsparciem wypetnia

i podpisuje:

1) umowe udziatu w studiach podyplomowych, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu,

2) deklaracje - o$wiadczenie uczestnictwa w projekcie, ktéra stanowi zatgcznik nr 4 do
Regulaminu,

3) zgode na utrwalenie i rozpowszechnienie wizerunku, ktéra stanowi zatgcznik nr 5 do
Regulaminu,

4) formularz ,Zakres danych osobowych”, ktéry stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 5 i 6 nalezy kompletnie wypemi¢, opatrzy¢ datg

i czytelnie podpisa¢. Dokumenty mozna sktada¢ tylko w formie papierowe;j.

Dokumenty rekrutacyjne ztozone po terminie zakonczenia rekrutacji nie bedg podlegac

rozpatrzeniu.

W studiach podyplomowych mogg wzig¢ udziat Kandydaci/Kandydatki, ktorzy/ktére

w tym samym czasie nie sg uczestnikami takich samych studiéw podyplomowych

realizowanych w ramach innych projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy

strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw
publicznych.

Do udziatu w studiach podyplomowych realizowanych w ramach Projektu mogg zosta¢

zakwalifikowani Kandydaci/Kandydatki zatrudnieni/zatrudnione w Szkole, posiadajgcy

ukonczone studia wyzsze (I lub Il stopnia - tytut zawodowy licencjata, inzyniera, magistra
inzyniera, magistra lub tytut réwnorzedny), wpisani na liste rankingowg w wyniku
przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego.

Na studia podyplomowe zostang zakwalifikowani Kandydaci/Kandydatki, ktorzy/ktore

uzyskajg najwiekszg ilos¢ punktéw wynikajacg z kryteribw rekrutacyjnych, zgodnie

z listg ponizej:

1) staz pracy — Kandydat/Kandydatka moze otrzyma¢ od 0 do 5 punktéw. Punkty
przyznawane sg zgodnie z zasadg - gdy Kandydat/Kandydatka posiada staz:

a) do 2 lat — otrzymuje 5 pkt,

b) od 2 do 5 lat - otrzymuje 4 pkt,

c) od 6 do 10 lat - otrzymuje 3 pkt,
d) od 10 do 20 lat - otrzymuje 2 pkt,
e) od 20 do 25 lat - otrzymuje 1 pkt,
f) pow. 25 lat — otrzymuje O pkt,

2) opis motywacji do udzialu w projekcie w konteksécie rozwoju zawodowego:
Kandydat/Kandydatka moze otrzymac od 0 do 5 punktow,

3) kryteria spoteczno-socjalne: w przypadku spetnienia przedmiotowego kryterium,
tj. gdy Kandydat/Kandydatka sprawuje samodzielng opieke nad dzieckiem do
lat 7 lub osobg zalezng lub powrdcit/a do pracy po dtugotrwatym urlopie otrzymuje
15 punktow,
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4) opinia Dyrektora Szkoly nt. zasadnosci podnoszenia kwalifikacji zawodowych:
Dyrektor Szkoty moze przyznaé za to kryterium Kandydatowi/Kandydatce
2 punkty.

Lista Kandydatow/Kandydatek zakwalifikowanych do udziatu w studiach podyplomowych

zostanie utozona wedtug liczby uzyskanych punktéw w sposob od najwiekszej iloSci

punktéw do najmniejszej. Liczba nauczycieli wykazanych w liscie rankingowej

odpowiada liczbie miejsc zaplanowanych na studiach podyplomowych na danym

kierunku w ramach Projektu.

Kandydaci/Kandydatki, ktorzy/ktore nie zostali/ty zakwalifikowani/e na liste rankingowg

zostang wpisani/e na liste rezerwowg w kolejnosci od najwyzszej ilosci punktow do

najmniejszej.

Kandydaci/kandydatki wpisani/e na liste rezerwowg mogg zosta¢ wybrani/e do udziatu

w studiach podyplomowych w przypadku zwolnienia miejsca na skutek czyjejs rezygnacji

lub skreslenia z listy w wyniku nie spetnienia obowigzkoéw uczestnika, o ile pozwoli na to

poziom realizacji studiow. Decyzje o wpisaniu Kandydata/Kandydatki z listy rezerwowej

do udziatu w studiach podyplomowych podejmuje Dyrektor Szkoty.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow w obrebie danych studiéw

podyplomowych decyzje o zakwalifikowaniu Kandydata/Kandydatki podejmuje Dyrektor

Szkoty.

W kwestiach spornych gtos decydujacy nalezy do Dyrektora Szkoty.

W przypadku niezrekrutowania okreslonej liczby Kandydatéw/Kandydatek w obrebie

danych studiow podyplomowych dopuszcza sie przeprowadzenie rekrutacji

uzupetniajgcej na takich samych zasadach jak opisane w § 4, o ile nie uniemozliwia tego

charakter danej formy wsparcia.

Szkota, w terminie do 3 dni roboczych od dnia zakonczenia rekrutacji, zobowigzana jest

przekaza¢ do  Organu prowadzgcego  szkote  dokumenty  rekrutacyjne

Kandydatéw/Kandydatek oraz Protokét Komisji Rekrutacyjne;j.

Nadzér nad prawidtowym przebiegiem rekrutacji sprawuje Dyrektor Szkoty.

§5
Organizacja studiéow podyplomowych

Studia podyplomowe zamawiane bedg w formie miejsca na niestacjonarnych studiach

podyplomowych dla nauczycieli.

Czas realizacji studiéw podyplomowych:

1) Termin i harmonogram bedzie ustalany przez wykonawce ustugi,

2) Zajecia w ramach studiow podyplomowych muszg odbywac¢ sie w systemie
weekendowym (pigtek po godzinie 15.00, oraz/lub w soboty oraz/lub niedziele).
O terminach zaje¢ realizowanych w ramach studiéw podyplomowych (datach,
godzinach, ilosciach zjazdéw) decyduje podmiot realizujgcy studia podyplomowe,

3) Nauczyciel objety wsparciem jest zobligowany do uczestnictwa w zajeciach
w terminach przewidzianych planem studiéw oraz sktadania egzamindw i zaliczania
przedmiotow w sesji okreslonej planem studiéw i zgodnie z jej harmonogramem.

Na jednego Nauczyciela objetego wsparciem przypada jeden Kkierunek studiow

podyplomowych, w ktérym moze wzig¢ udziat tylko jeden raz.

Minimalny wymiar godzin uczestnictwa okresla podmiot realizujgcy studia podyplomowe.

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan

okreslonych przez podmiot realizujgcy dane studia oraz otrzymanie sSwiadectwa
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ukonczenia studiéw podyplomowych bedgcego potwierdzeniem nabycia okreslonych
umiejetnosci, kwalifikacji lub prawa nauki danego zawodu, ktére zostanie wydane przez
podmiot realizujgcy studia podyplomowe zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie dokumentéw wydanych
w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiéw podyplomowych i ksztatcenia
specjalistycznego (Dz.U. 2018 poz. 1791).

§6
Zasada odplatnosci i pokrywania kosztéw
1. Organ prowadzacy szkote zobowigzuje sie do zapewnienia Nauczycielowi objetego
wsparciem pokrycia kosztow czesnego za studia podyplomowe (optaty za wszystkie
semestry) oraz optaty wpisowej (rekrutacyjnej).
2. Organ prowadzgcy szkote nie pokrywa:
1) kosztéw dojazdu na studia, diet, kosztéw noclegu, wyzywienia,
2) kosztow materiatdow dydaktycznych i pomocy naukowych, w tym réwniez
podrecznikow i materiatdw biurowych,
3) optat za egzaminy poprawkowe, opftat za ponowne przyjecie na studia po
wczesniejszym skresleniu z listy stuchaczy,
4) kosztéw badan lekarskich,
5) kosztéw odziezy roboczej/ochronnej.

§7
Prawa i obowigzki Nauczyciela objetego wsparciem
1. Nauczyciel objety wsparciem ma obowigzek:

1) przekazania podmiotowi realizujgcemu studia wymagane przez niego dokumenty na
etapie rekrutacji na studia,

2) rozpoczecia i ukonczenia studidéw w wyznaczonym terminie,

3) uczestniczenia systematycznie i terminowo w zajeciach dydaktycznych
przewidzianych programem i tokiem studiéw, co moze podlegac¢ kontroli ze strony
Organu prowadzgcego szkofe,

4) przestrzegania obowigzujgcej procedury zaliczeh i ukonczenia studiéw (zaliczenia,
prace kontrolne, egzaminy, praca dyplomowa),

5) biezacego informowania Organu prowadzacego szkote i Szkote o wszelkich
nieprawidiowosciach w przebiegu studidw oraz okolicznosciach, ktére mogg miec
wptyw na przebieg realizacji studiow,

6) informowania Organu prowadzacego szkote i Szkote o wszystkich sytuacjach, ktére
mogg wplyng¢é na przebieg studidow podyplomowych, w tym szczegdlnie
nieobecnosciach spowodowanych sytuacjami losowymi, chorobg Iub inng
usprawiedliwiong przyczyna,

7) wypetniania ankiet ewaluacyjnych i innych wymaganych dokumentéw w trakcie
realizacji projektu jak i udziatu w procesie ewaluacji nadzorowanej przez Instytucje
Posredniczaca,

8) wykorzystania zdobytej wiedzy w pracy na rzecz Szkoty oraz przy realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020,

9) przedtozenia do Organu prowadzgcego szkote:
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a) zaswiadczenia wystawionego przez podmiot realizujgcy studia o rozpoczeciu
udziatu w studiach w terminie 14 dni od rozpoczecia pierwszego semestru,
b) zaswiadczenia o studiowaniu wystawionego przez podmiot realizujgcy studia
w terminie 14 dni po zakonczeniu kazdego semestru,
c) odpisu/uwierzytelnionej kserokopii dokumentu pos$wiadczajgcego ukonczenie
studiow w terminie 21 dni po zakonczeniu studiow.
Nauczyciel objety wsparciem oswiadczy, ze znany jest mu plan i program studiow i ze
zapoznat sie z regulaminem studiow oraz akceptuje wszystkie jego postanowienia.
Nauczyciel objety wsparciem oswiadczy, ze zostat poinformowany o fakcie, iz studia sg
wspoétfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.
Nauczyciel objety wsparciem zobowigze sie do przestrzegania postanowien niniejszego
Regulaminu.

§8
Rezygnacja i zasady skreslenia

W szczegolnych sytuacjach losowych lub w momencie zaistnienia okolicznosci, ktére

uniemozliwiajg rozpoczecie udziatu w studiach Ilub powodujg koniecznos¢ ich

przerwania, Nauczyciel objety wsparciem moze zlozy¢é rezygnacje, zgodnie

z zatgcznikiem nr 9 do niniejszego Regulaminu. Rezygnacje nalezy ztozy¢ w formie

pisemnej w siedzibie Organu prowadzgcego szkote.

Skredlenia z listy dokonuje Dyrektor Szkoty, wskazujgc rownoczesnie pierwszg

w kolejnosci osobe z listy rezerwowej, zakwalifikowang do zastgpienia osoby skreslonej

z listy. W razie nieuzyskania zgody Kandydata/Kandydatki z listy rezerwowej na

uczestnictwo w studiach podyplomowych, proponuje sie uczestnictwo nastepnemu

Kandydatowi/Kandydatce w kolejnosci, az do skutku.

Nauczyciel zobowigzuje sie do przepracowania w Szkole 2 lat po zakonczeniu studiéw,

a w przypadku niedopetnienia tego obowigzku z powodu:

1) rozwigzania przez Szkote umowy o prace bez wypowiedzenia z winy Nauczyciela
objetego wsparciem w trakcie trwania studiow lub w ciggu 2 lat po ich ukonczeniu,

2) wczesniejszego rozwigzania przez Nauczyciela objetego wsparciem umowy o prace
za wypowiedzeniem w okresie wskazanym w pkt 1, z wyjgtkiem wypowiedzenia
umowy o prace z przyczyn okreslonych w art. 943 Kodeksu pracy,

3) wczesniejszego rozwigzania przez Nauczyciela objetego wsparciem umowy o prace
bez wypowiedzenia w okresie wskazanym w pkt 1, na podstawie art. 55 lub art. 943
Kodeksu pracy, mimo braku przyczyn okreslonych w tych przepisach,

4) nieuzasadnionego niepodjecia lub przerwania studiow
- Nauczyciel objety wsparciem zobowigzany jest do zwrotu poniesionych kosztéw
przez Organ prowadzacy szkote na jego nauke w wysokosci proporcjonalnej do
okresu zatrudnienia po ukonczeniu studiéw lub okresu zatrudnienia w czasie jego
trwania.

O koniecznosci dokonania zwrotu, jego wysokosci oraz terminie Nauczyciel objety

wsparciem zostanie poinformowany pisemnie przez Organ prowadzacy szkote, przy

czym minimalny termin dokonania zwrotu nie moze byC krotszy niz 14 dni od daty
otrzymania zawiadomienia od Organu prowadzgcego szkote.
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§9
Postanowienia koncowe

1. Organ prowadzacy szkote zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym Regulaminie
lub wprowadzenia dodatkowych postanowient w porozumieniu ze Szkotg.

2. W przypadkach zaistnienia sytuacji nieokreslonej niniejszym Regulaminem decyzje
podejmuje Organ prowadzacy szkote, po ewentualnej konsultacji z Instytucjg
Posredniczaca.

3. Obowigzki i prawa Nauczyciela objetego wsparciem reguluje:

1) Umowa udziatu w studiach podyplomowych,

2) Odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego 2014—-2020,

3) Regulamin konkursu w ramach ktérego Projekt otrzymat dofinansowanie, a takze
przepisy wynikajgce z wtasciwych aktéw prawa wspélnotowego i krajowego.

4. Regulamin obowigzuje w catym okresie realizacji projektu.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Formularz rekrutacyjny

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie uczestnika projektu

Zatgcznik nr 3 Umowa udziatu w studiach podyplomowych
Zatgcznik nr 4 Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Zatgcznik nr 5 Zgoda na utrwalenie i rozpowszechnienie wizerunku
Zatgcznik nr 6 Formularz ,Zakres danych osobowych”

Zatgcznik nr 7 Karta oceny formularza rekrutacyjnego — udziatu w studiach podyplomowych
dla nauczycieli

Zatgcznik nr 8 Protokdt Komisji rekrutacyjnej

Zatgcznik nr 9 Rezygnacja z udziatu w studiach podyplomowych



